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TONG CONG TY MAY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUN_G_\_’_E_N Pic lap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE NQI BO VE QUAN TRI HUGACO

Cén cir Ludt Chimg khodn ngay 26 thdang 11 nam 2019;
Can cir Ludt Doanh nghiép ngay 17 théng 06 nam 2020;

Cén cir Nghi dinh s8 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 ciia Chinh phi
quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cia Ludt Chimg khoadn;

Can cir Thong tir s6 11 6/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 ctia Bg trucng
Bo Tai chinh fi:rowg dén mét sé diéu vé quan tri cong ty ap dung doi vai cong ty dai ching
tai Nghi dinh sé 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ciia Chinh phti quy dinh chi
tiét thi hanh mét s6 diéu ctia Ludt Chimg khodn;

Can cir Diéu 1¢ Té chirc va hoat dong ciia T ong cong ty may Hung Yén — Cong ty o
phan;

Cdn cir Nghi quyét ciia Pai hi dong cé dong s6 01/NOPHDPCD-MHY ngay 28 thang
04 nam 2021.

Hbi ddng quan tri ban hanh Quy ché ni b v& quan trjf HUGACO cia Tong cong ty
may Hung Yén — Céng ty c6 phan bao gom cac ndi dung sau:

CHUONG 1. QUY PINH CHUNG
Pidu 1. Y nghia, pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung
1. Y nghia: Quy ché noi bo vé quan tri HUGACO quy dinh chi tiét mt s6 quy dinh
cua phép luat va Pidu 16 HUGACO vé quan Iy, diéu hanh HUGACO dé bao vé quyén va loi

ich hop phap cia C6 dong, ting hi¢u qua hoat dong quan trj clia cac thanh vién Hoi dong
quan tri, Kiém soat vién, Tdng Giam ddc va ngudi 6 lién quan khac cia HUGACO.

2. Pham v1 diéu chinh: Quy ché ndi bo vé quan tri HUGACO quy dinh cac ni dung
vé vai trd, quyén va nghia vu cua Dai hoi dong co dong, Hoi dong quan tri, Tong Giam
ddc; trinh tu, tha tuc hop Pai hoi dong cb dong, d& cir, tng ctr, bau, mién nhiém va bai
nhi¢m thanh vién Hoi déng quan tri, Ban kiém soat, Téng Gidm déc va cac hoat dgng khac
theo quy dinh cua Piéu 16 HUGACO va cic quy dinh hién hinh khéc cia phép luit.

3. Déi tugng ép dung: Quy ché nay duge 4p dung cho céc thanh vién Hoi ddng quan
tri, Ban kiém soat, Téng Giam ddc va nhirng ngudi lién quan.

Piéu 2. Giai thich tir ngir
1. Cac thudt ngit duoc sir dung trong Quy ché nay néu da dugc dinh nghia tai Diéu 18
HUGACO sé& dugc hiéu va ép dung twong tu nhu tai Diéu 18 HUGACO.
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2. "Piéu 16 HUGACO" 1a Piéu 1¢ To chirc va hoat dong ctia Téng cong ty may Hung

Yén — Cong ty ¢d phan hién hanh, bao gdm moi sira ddi, bd sung tai timg thoi diém sau khi
dugc thong qua hop 1é.

3. Trong Quy ché nay, cic tham chléu toéi mot hodc mQt s6 didu khoan cla Diéu 1§

HUGACO hoic vin ban phap luit s& bao gdm ca nhimg sira déi bd sung hodc van ban thay
thé cac van ban do.

Piéu 3. Nguyén tic quin tri

Quy ché nay duoc xay dung trén co s& nhitng nguyén tic quén trj co ban sau day:
1. Béo dam co cdu quan trj hop Iy;

2. Bam bao hiéu qua hoat djng cua Hoi dong quan trj, Ban kiém soat;

3. Dam bio quyén lgi cia Cd dong va HUGACO;

4. Dam bao ddi xir cong bing giira cac Cb dong;

5. Cong khai minh bach hoat déng cia HUGACO.

CHUONG 1. PA1 HQI PONG CO PONG
Diéu 4. Dai hdi ddng cb dong
1. Vai trd, quyén va nghia vu cia Dai héi ddng cb déng.

a) Pai hoi dong cb dong gdbm tat ca Cb dong c6 quycn biéu quyét, 1a co quan quyet
dinh cao nhét cia HUGACO, c6 quyén quyét dinh nhitng vén dé thugc nhiém vu va quyén
han dwrge phap ludt va Diéu 18 HUGACO quy dinh.

b) Quyén va nghia vu ctia Dai hdi ddng cé dong dugc quy dinh tai Piéu 15 Diéu 1&
HUGACO.

2. Trinh ty, tha tuc hop Pai hoi ddng cd dong théng qua nghi quyét bing hinh thic
biéu quyét tai cudc hop Dai hoi dong cb déng.

Viéc théng qua nghi quyét bing hinh thirc biéu quyét tai cugc hop Dai h¢i déng cd
déng gdm nhimg ndi dung chinh sau day:

a) Thim quyén triéu tap Dai hoi dong cb dong.

- Trach nhiém triéu tip hop Pai hdi ddng cb dong thuong nién: Hoi déng quan tri
chiu trach nhiém triéu tap hop Dai hdi dong c6 dong thuong ni€n va lya chon dia diém phi
hop trén lanh thd Viét Nam.

- Trach nhiém triéu tap hop Dai hgi dong c6 dong bét thuong:

+ Bén canh viéc tri¢u tp hop Bal h01 ddng cb dong thuong nién, Hoi ddng quan tri
phai triéu tdp mot cude hop Dai héi ddng cb dong bit thudng trong céc trudng hgp quy dinh
tai khoan 3 Piéu 14 Diéu 18 HUGACO va Luat Doanh nghiép.

R HQI dong quan tri triéu tap hop Dai hoi dong cb dong trong vong ba muoi (30) ngay
ké tir ngay sb luong thanh vién Hoi ddng quéan tri hodc thanh vién Ban kiém soét khong dap
tmg quy dinh tai diém (b) hoic nhin duge yéu ciu quy dinh tai diém (c), (d) khodn 3 Diéu
14 Piéu 18 HUGACO.
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+ Truong hop Hdi ddng quan trj khong triéu tap hop Dai hoi ddng cb dong nhur trén,
thi trong thoi han ba muoi (30) ngay tiép theo, Ban kiém soat s& phai thay Hoi dong quan tri
triéu tip cudc hop Pai hoi ddng cd déng theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 14 Dicu I¢
HUGACO.

+ Trudng hop Ban kiém soat khong triéu tap hop, thi trong thdi han ba muoi (30)
ngdy ticp theo, C6 dong hodic nhém Cd dong quy dinh tai khoan 3 Pidu 14 Piéu 1¢ HUGACO
¢6 quyén dai dién HUGACO triéu tip hop Pai hoi dong cb dong theo quy dinh cia phip
luat.

b) Lap danh sach cé dong c6 quyén dy hop.

- HUGACO chun bj mot danh sach cé déng c6 quyén dy hop Dai hoi déng cd dong
khong qué mudi (10) ngay truée ngay giri thong bao/thu moi/thu triéu tap hop Dai hoi dong
co dong.

- Danh sich cé déng c6 quyén du hop Pai hoi dong cb dong phai ¢6 ho, tén, dia chi
lién lac, quéc tich, s& Thé ciin cuée cong dan/Gidy chimg minh nhan dan/H9 chiéu hodc
chimg thyc c4 nhin hop phap khéc ctia Cb dong 1a ca nhan; tén, ma so doanh nghi¢p hodc
s6 quyf":t dinh thanh 1ap, dia chi try s& chinh cua Co déng la to chirc; s6 lugng c6 phan timg
loai, sb va ngay ding ky cb déng clia timg Cd dong.

¢) Théng bao vé viée chét danh sach cd dong c6 quyén dy hop Dai hdi déng cb dong.

Hoi ddng quan tri cdng bé thdng tin v& viéc 13p danh sich cd dong c6 quyén dir hop
Dai hoi ddng cb dong tdi thiéu hai muoi (20) ngay trude ngay dang ky cudi cing.

d) Thong bao triéu tap hop Dai hoi déng cb dong.

- Thong bao méi hop Dai hi ddng cb dong duoc giri cho tat ca cic Cb dong trong
Danh sich cd déng c6 quyén dy hop bang phuong thirc dé bao dam dén dugc dia chi lién lac
ciia cd dong, dong thoi cong bo trén trang thong tin dién tir cia HUGACO, Uy ban chimg
khoan Nha nudc va S& giao dich chimg khoan.

- Thoi han giri thong bao mdi hop: Chém nhét hai muoi moét (21) ngay trude ngay
khai mac cudc hop Dai hdi dong c6 dong (tinh tir ngay ma thong bao dugc giri hodc chuyén
di mét cach hop 1€, duge tra cude phi hodc duge bo vao hom thu).

¢) Chuong trinh, ndi dung Dai hoi déng cb dong.

- Ngudi triéu tap hop Dai hoi dong c6 dong phai 1dp chwong trinh va ndi dung cuge
hop Pai hoi dong cd dong.

- Chuong trinh hop Dai hoi dong cb déng, cac tai liu lién quan dén céc van dé s&
dwroc bidu quyét tai Dai hdi dugc giri cho cée Co dong (giri kém Thong bio mdi hop Dai ho
déng cb dong) hodc/va dang trén trang thong tin dién tir cia HUGACO. Trong truong hop
diing tai trén trang thong tin di¢n tir cia HUGACO, Théng bao mai hop phai ghi rd noi, cich
thirc tai tai liéu.

- Cb dong hoiic nhém Cb dong quy dinh tai khoén 3 Piéu 12 Diéu 18 HUGACO c6 thé
4 xuét céc vén dé dwa vao chuong trinh Dai hoi ddng cb dong va phai giri van ban d& xuét ciing
cac tai liéu chirng minh vé s6 lugng c6 phiéu nim giir, bién ban théng nhét ndi dung d& xuét cia
nhém C6 déng (néu c). D& xuit cac van dé dua vao chuong trinh hop Pai héi dong cb dong
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phai dugc 1ap thanh vin ban va phai dugc giri cho HUGACO it nhit ba (03) ngay 1am vige truGe
khi bit dau Dai hdi dong cé dong. D& xuét phai bao gdm: Tén C6 dong, sé lugng va logi o phan
ngudi d6 ndm giir v ndi dung dura vao chuong trinh hop.

f) Viée uy quyén cho nguoi dai dién dw hop Dai héi ddng cb déng.

- Viéc uy quyén cho c nhén, t6 chirc dai dién dy hop Dai hoi dbng co dong phai duoc
18p thanh vin ban. Vin ban uy quyen dugec lap theo quy d;nh phap luat vé dan s, Piéu 1¢
HUGACO va phai ghi 15 ca nhén, t6 chic dugc uy quyén va s6 lugng ¢b phén dugc uy
quyen Ngudi duge uy quyén du hop phai xuat trinh va nép lai cho HUGACO vin ban uy
quyén khi dang ky dv hop truge khi vao phong hop/tham dy cugc hop hodc ¢6 thé gui trude
thdng tin vé viin ban uy quyén dén Ban td chirc trrée ngdy khai mac Dai héi.

g) Cach thirc diing ky tham dy Dai hgi dong c6 dong.

- C6 dong, Ngudi dugc ity quyén dy hop c6 thé ding ky tham dy hop Dai hoi dong co
dong theo mét trong céc cach thirc sau: bing ky trye tiép, qua dién thoal fax, giri thu hodc

gm thu dién tir va phzu xuat trinh gidy t& tuy than, gidy iy quyén va cac gidy to lién quan khac
(néu ¢6) vé&i Ban td chirc dai hdi tai noi td chire Dai hoi.

- Néu trong thong bio mai hop Dai hoi ddng b dong c6 quy dinh thoi gian, cach thirc
ding ky tham dy thi C6 dong thuc hién ding ky theo cach thirc dé ghi trong thong bao.

h) Diéu kién tién hanh hop Pai héi ddng cd déng.

C}éc diéu kién tién hanh hop Pai hi déng cb dong thuc hién theo quy dinh tai Piéu
19 biéu 1€ HUGACO.

i) Hinh thirc théng qua nghj quyét cia Dai hoi dong cb dong.

Hinh t]lfrc théng qua nghi quyét cia Dai hdi ddng duge thyc hién theo quy dinh tai
Diéu 21 Diéu 1¢ HUGACO.

j) Cach thirc bo phiéu.

- Trir khi ¢6 quy dinh khac, khi tién hanh dang ky c6 dong, HUGACO sé& cap cho
tu’ng Cé dong hodc Nguoi du'cc uy quyén du hop c6 quyén biéu quyét mot (01) Phiéu
biéu quyet trén d6 ghi ma sd, ho v tén ctia Cé dong hoic Nguoi duqc uy quyen dyu hop

va sb ¢ phan s huu va/hoidc dai dién. Phiéu biéu quyét ding dé biéu quyét tit ca cac
vén dé can biéu quyét trong Pai héi.

- Tai cudc hop Pai hoi dong cb dong, Chi toa va Ban kiém phiéu s& hudng din C6
déng hodc Nguoi duge uy quyén du hop sir dung Phiéu biéu quyét khi biéu quyét vé timg
van dé tai cudc hop.

- Pai hoi ddng c6 dong thao ludn va biéu quyet theo timg van de trong ndi dung

chwong trinh. Vigc biéu quyet duqc tién hanh bang cach tap hop sb phleu tan thanh,
khéng tan thanh va khong c6 y kién.

- Cb déng cb thé gui Phiéu bidu quyét dén cude hop Bal hoi dong ¢ dong thon"
qua thu/fax/thu dién tir (goi chung 1a "bo phlcu tir xa"). Cac Cd dong dugc bao dam ring
viéc bleu quyet bang hinh bo phleu tir xa ¢co gla tri twrong duong véi cach thirc bod phneu
bidu quyét truc tiép tai cude hop Pai hoi dong cb dong.
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k) Céch thirc kiém phiéu.
- Pai hdi bau nhing ngudi chiju trach nhigm kiém phiéu va giam sét kiém phleu theo

d& nghj ciia Chu toa. Ban té chire s& chuén bj by phén gitip viéc hodic Ban kiém phicu
ciing c6 thé quyét dinh bd phén gitp viéc cho minh.

- Péi v6i trudng hop bé phiu tir xa thi viée kiém tra cdc phicu bidu quyét ndy s& bao
gom viéc kiém tra tinh trang niém phong, tinh day du cua ho so giri kém va duge kiém tra,
tong hgp cling véi cac Phiéu biéu quyét duge phat tryc tiép tai Dai hoi.

- Céc tinh trang "tan thanh", "khong tan thanh", "khong c6 y kién" s& dugc tong hop
riéng (trong do cdc Phiéu bidu quyét tring/khong hop 1€ sé duoc cong vao nhom "khdng ¢6 ¥
kién"). Téng két qua ciia timg tinh trang s& duge chia cho tong s& Phiéu biéu quyét duge phat
ra tai khau ding ky dé xac dinh ty I¢ phan trim ctia timg tinh trang.

~ -HUGACO c6 thé ap dung viéc kiém phicu béing phin mém dién tit, 4p dung ma vach
dé nhan dang Phiéu biéu quyét nhiam phong tréanh sai sot.

- Ban kiém phiéu s& c6 nhén sy gidm sat qua trinh va két qua kiém phiéu. Tét ca thanh
vién kiém phiéu s& ky xac nhan két qua kiém phiéu.

m) Théng bio két qua kiém phiéu.

-Két qua biéu quyet s€ dquc Chil toa thong béo ngay tai cu¢c hop sau khi hoan thanh vi¢c
kiém phiéu biéu quyét clia timg vin dé.
- Trudng ban kiém phiéu biu cir s& doc két qua kiém phiéu sau khi hoan tit viéc kiém
phicu.
n) Cach thirc phan déi nghj quyét ciia Dai hoi dong cb dong.
- Trong truong hop Cd dong phan d6i nghi quyét cua Dai hoi dbng cb dong thi viéc
phan dm nay phai dugc thyc hién bang vin ban, trong dé ghl rd ho tén, ma sé du‘ Pai hoi

ddng cb dong va ndi dung, ly do vé viéc phan déi, chuyén vé Thu ky cude hop dé ghi nhan
vao bién ban Pai hoi.

- C) déng biéu quyet phén d5i nghi quyet vé viéc tb chirc lai HUGACO hogc thay doi
quyén, ngh1a vu ciia Co dong quy dinh tai Piéu 18 HUGACO c6 quyén yéu ciu HUGACO
mua Ia1 cd pha.n ctia minh. Yéu cau phai bing vin ban, trong d6 néu rod ho tén, dia chi llen
lac, s6 luc,mg ¢b phan timg loai, gia dy dinh ban, 1y do yéu cdu HUGACO mua lai. Yéu ciu
phai gui dén try s& chinh cia HUGACO trong thoi han mudi (10) ngay, ké tir ngay Dai hoi
ddng ¢ dong thong qua nghi quyét vé cac vin dé quy dinh tai khodn nay.

- Viéc yéu cau huy bé toan bj hogc mot phén néi dung nghj quyét ciia Pai hoi dong cd
dong thye hién theo quy dmh tai Diéu 24 Diéu lc HUGACO. Moi chi ph1 lién quan dén thu

tuc yéu cau huy bo nghi quyet ctia Pai hoi dong cb dong s& do ngudi yéu cAu chi tra.

N Trong moi truong hop, Cé dong van phai tuan thi nghj quyét cua Dai hoi dong cd
dong cho dén khi cé phin quyet c6 hi¢u lyc phap luat cua Toa an hodc Trong tai ve viéc huy
nghi quyct cia Dai hoi ddng co dong, tnr truomg hop 4p dung bién phap khin cép tam thoi
theo quy dinh cua co quan c6 thdm quyeén.

0) Lép bién ban hop Dai héi dong cb dong.
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- Cuge hop Pai hdi déng cb dong phai duge ghi bién ban, Thu ky cudc hop Dai hoi
dong co dong chiu trach nhiém ghi toan b6 dién bién Dai hoi, lap bién ban va trmh Pai hoi
dong cb dong thong qua trude khi cude hop ket thuc. Bién ban phai dugc lap bang tieng Viét,
Chu toa quyét dinh 1ap thém bién ban bing tiéng nudc ngoadi trong trudng hop cén thiét.

- Bién ban hop Dai hoi ddng cb dong ¢ ndi dung chu yéu sau day:

+ Tén, dia chi tru s& chinh, ma sé doanh nghiép;

+ Thoi gian va dia diém hop Dai hoi ddng cb dong;

+ Chuong trinh hop va ndi dung cugc hop;

+ Ho, tén Chu toa va Thu ky;

.+ Tom tit dién bién cudc hop va ¥ kién phét biéu tai cudc hop Dai hoi dong co dong

vé ting van de trong chuong trinh hop;

+ So C6 dong va tdng s6 phiéu biéu quyet cua céc Co dong du hop, phy lyc danh sach
dang ky ¢ dong, dai dién Cb déng du hop véi s6 cb phan va s0 phiéu bau tuong Ung;

¥ Tong so phleu b1eu quyet dbi véi timg vin dé biéu quyét, trong d6 gh1 rd phuong
thirc biéu quyet tong sb phleu hgp 1§, khéng hop lo, dong y;"tan thanh, khong dong y/khéng

tan thanh va khéng c6 ¥ kién; ty 1& twong (g trén tdng s phiéu biéu quyét ciia C6 dong dur
hop;

+ Céc vén d& da dugc thong qua va ty 16 phiéu biéu quyét thong qua tuong tmg;
+ Chir ky ctia Chu toa va Thu ky;

Chu toa va Thu ky cudc hop Pai hoi dong cd dong phai lién d6i chju trach nhi¢m vé
tinh trung thyc, chinh xac cia ndi dung bién ban. Trong tru:ong hop Chi toa, Thu ky tir chéi
ky Bién ban hop thi bién ban nay ¢6 hiéu lyc néu duge tat ca thanh vién khic cia Hji dong
quan trj tham du hop ky va ¢6 day du ndi dung theo quy dinh néu trén. Bién ban hop ghi rd
viéc Chu toa, Thu ky tir chéi ky bién ban.

- Bién bén lap bing tiéng Viét va tleng nudc ngoai (néu co) déu c6 higu ll,rc phap ly
nhu nhau. Truong hgp c6 sir khac nhau vé ndi dung bién ban bing tiéng Viét va tiéng nudc
ngoai thi ndi dung trong bién ban tiéng Viét dugc wu tién 4p dung.

- Blen ban hop Dai hi ddng cd dong la bing chimg xac thuc vé nhu'ng cong viéc did
duge tién hanh tai cudc hop Dai hdi ddng cb dong, trir khi cé y kién phan déi vé nodi dung
bién ban dugc dua ra ding thu tuc quy dinh trong vong mudi (10) ngay, ké tir ngay cong bd
bién ban.

- Bién ban hop Dai hoi dong cd dong, phu lyc danh sich cé dong ding ky dy hop kém
theo chir ky ctia C6 déng, vin ban uy quyén tham dy hop, nghj quyét dugc thong qua va tai
liéu c6 lién quan phaéi dugc luu trix tai try s& chinh cia HUGACO.

p) Céng bb nghi quyét cia Dai hdi dong cb dong

Bién ban cudc hop, Nghi quyet cua Pai hi dong cd dong phai duoc dang tai trén trén
thong tin dién tir cia HUGACO trong vong hai muoi bén (24) gid, ké tir khi bé mac cudc

hop.
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3. Trinh tur, thi tuc ldy ¥ kién C3 dong biing van ban dé thong qua nghj quyet cua Dai
hoi dong c6 dong.
A B . - 4 ¢ « K A
Viéc théng qua nghi quyét cia Dai hi ddng cb dong bing hinh thirc lay y kicn Co
dong bing viin ban bao gém cac ndi dung chinh sau day:
a) Céc truong hop 1y v kién C4 dong biing van ban dé théng qua nghj quyét cia Dai
hoi dong co dong.
Tat ca cic van dé thudc thdm quyen cia Dai héi dong cb dong quy dinh tai Diéu 1¢

HUGACO va Luit Doanh nghiép déu c6 thé thong qua biing hinh thire lay y kién Cé dong
bing van ban.

b) Trinh ty, thi tuc hop Pai héi dong cb dong dé thong qua nghi quyét bing hinh thirc

lay y kién Cé dong biing vin ban.
~ =Quy trinh ldy y kién Cd déng bing vin ban dé théng qua nghi quyét ciia Dai hoi dong
¢0 dong dugc thuc hién theo quy dinh tai Dieu 22 DPieu 1¢ HUGACO.

- Trong trudng hop ndy, Hoi ddng quén tri s& thanh 13p Ban kiém phiéu. Trong d6, Cha
tich Hoi dong quan tri 1a Trudng Ban kiém phiéu.

4. Trinh tu, thi tuc hop Dai hdi déng cb dng d& thong qua nghi quyét bing hinh thirc
hoi nghi trirc tuyén hodc hinh thire hdi nghi trye tuyén két hop véi hoi nghi truc tiép.

- Bén canh hinh thire té chirc hop truc tiép, Pai hdi ddng cd dong thuong nién va bit
thuong ¢ the t6 chire dudi hinh thire hdi nghi truc tuyén (e-GMS) hoéc hinh thirc héi nghi
trire tuyen ket hop vai hoi nghi truc tiép hodc cac hinh thirc twong duong khac trong truong
hop xay ra:

+ Céc sur kién bit kha khang, bao gdm nhung khéng giGi han bai: Thién tai, chién tranh,
dich bénh, bao dgng, khing bb,... cic quyét dinh han ché hay cAm doén cuia co quan nha
nude ¢ tham quyén va/hoic;

+ Cac sy kién khach quan khiac ma Hoi déng quén trj xét thay khong thuan tién va/hoiic
khéng phii hop dé t chirc hop Dai hoi dong cé dong theo hinh thirc tryrc tiép.

- Trong trudng hop Hoi dong quan tri quyét dinh triéu tap td chirc hop Pai hoi dong cd
ddng bing hinh thirc hdi nghi truc tuyén (e-GMS) hoic hinh thirc t§ chirc hdi nghi truc tuyén
két hgp véi hoi nghi truc tiép hodc cac hinh thirc twong dwong Khac, Hoi déng quan tri co
trach nhiém ban hanh va cong b trén trang thong tin dién tir cia HUGACO Quy ché td chirc
Dai hoi ddng cb dong trude it nhit hai muoi mdt (21) ngay, tinh tir thoi diém khai mac Dai
hoi theo cac hinh thirc nay, véi ndi dung co ban sau:

+ Théng béo triéu tp hop Dai hgi dong cd dong;

+ Cach thirc diing ky tham du Pai hdi dong ¢ dong;

+ Viéc uy quyén cho ngudi dai dién du hop Dai h¢i déng cb dong;
+ Diéu kién tién hanh;

+ Hinh thirc thong qua nghi quyét ciia Dai hoi dong cd dong;

+ Cich thirc bd phiéu, kiém phiéu va thong béo két qua kiém phiéu;
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+ L4p bién ban hop Dai hoi dong cb dong;
+ Cong bd nghi quyét Dai hoi dong b dong;

Quy ché té chire Dai h(;u dong o dong bang cac hinh thirc nay ¢6 thé duge sira doi, didu

chinh cho phu hop v6i timg lan Pai hoi dong cb dong theo quyét dinh cua Hoi dong quan tri
tai timg thoi diém.

CHUONG III. HQI PONG QUAN TR]
Diéu 5. Vai trd, quyén va nghia vu ciia Hji dong quén tri, trich nhi¢m ciia thanh
vién Hi ddng quin tri
1. Hoi déng quan trj 1 co quan quan Iy HUGACO, c6 toan quyén nhan danh HUGACO
dé quyet dmh thue hién quyen va nghia vy cia HUGACO, trir cac quycn va nghia vu thudc
thAm quyén cua Dai hoi dong cb dong.
2. Quyén dugc cung cip thdng tin ciia Hoi dong quan tri.
~ a) Thanh vién Héi ddng quan trj cé quyén yéu cau Tong Giam déc, Phé Tong Giam
ddc, Ngudi quan ly khic cia HUGACO cung cép thong tin, tai lidu vé tinh hinh tai chinh,
hoat dong kinh doanh cia HUGACO va timng don vi thanh vién cia HUGACO;
b) Ngudi quan ly duge yéu ciu phai cung cép kip thoi, diy di va chinh x4c théng tin,
tai liéu theo yéu cau cua thanh vién Héi dong quan tri.
c) Trinh tu, tha tuc yéu ciu va cung cdp théng tin, tai liéu cho Héi dong quan tri dugc
thre hién theo quy dinh tai Quy ché hoat dong ctia Hoi dong quén tri.

3. Quyén va nghia vu khéc ciia Hi ddng quan tri dugc thuc hién theo quy dinh tai Di¢u
27 Dieu 1€ HUGACO.

4. Trach nhiém cua thanh vién Hoi dong quan tri dugc thuc hién theo quy dinh tai
Chuong X Piéu 1¢ HUGACO.

Diéu 6. D@ cir, img cir, bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hji dong quan tri

1. Nhiém ky va s6 lwong thanh vién Hoi ddng quén tri.

a) Nhiém ky ctia Hoi dong quan trj 1a ndm (05) nim va c6 thé dugc bau lai véi sé nhiém
ky khéng han che.

b) S6 lugng thanh vién Hoi dong quan tri s& khc"mg it hon ba (03) thanh vién va khong
nhiéu hon bay (07) thanh vién. Méi thanh vién Hoi dong quan tri c6 nhiém ky t6i da nim
(05) ndm va co thé dugce Dai hoi dong cb dong bau lai véi sb nhiém ky khong han ché. Trong
truong hop co thanh vién Hoi dong quan tri dugc bau bd sung hoéc thay thé thanh vién bi
bai nhi¢m, mién nhi¢m trong thoi han nhi¢m ky thi nhi¢m ky cia thanh vién d6 1a thoi han
con lai ciia nhiém ky cia Hoi dong quan tri.

2. Co chu, tiéu chudn va diéu kién cua thanh vién Hoi ddng quén tri.

a) Co céu thanh vién Héi dong quan tri nhur sau: Tdng sb thanh vién H¢i dong quan

trj khong diéu hanh phai dam bao t6i thiéu mdt phan ba (1/3) téng sb thanh vién Hoi dong
quan tri.

b) Tiéu chuin va diéu kién clia thanh vién Hoi ddng quén trj thyc hién theo quy dinh
9




tai khoan 1, khoan 2 Diu 155 Iudt doanh nghiép va Diéu 1¢ HUGACO.
3. D& ctr, img cir thanh vién Hoi dong quan tri.
Cé dong hoic nhém Cd déng co quyen {mg cir, dé clr ngudi vio vj tri thanh vién Hoi

dong quan tri theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 25 Diéu 18 HUGACO thyc hién tng cir, dé cir
bang cach giri hd so dé nghi dén tru s& chinh cia HUGACO.

a) Hé so img cir, d& cir gdm nhimng thong tin, tai liéu sau:
- Thong tin lién quan dén tng vién:

+ Ho tén, ngay, thang, nim sinh;

+ Trinh d$ hoc vén;

+ Trinh d6 chuyén mén;

+

Cic cong ty ma g vién dang nim giir chitc vu thanh vién Hoi dong quan tri
va/hodc cac chirc danh quan ly khéc;

+

Quan hé cia g vién véi cic dbi tac kinh doanh chinh cia HUGACO;

Quan h¢ cia (g vién v&i nhimg Ngudi ¢6 lién quan;

Nhimg théng tin lién quan t6i tinh hinh tai chinh ciia g vién va nhig vin dé khéc

¢6 the anh hudng téi nhiém vu cia img vién véi tr cach 1a thanh vién Hi dong quén

tri;

Céc thong tin khac néu xét thdy c6 lién quan dén viéc xem xét cac tiéu chuin cua

thanh vién Hoi dong quan tri quy dinh tai Luit Doanh nghiép va Diéu ¢ HUGACO.
- Viin ban cam két ctia {mg vién vé tinh trung thuc, chinh x4c va hop 1y cuia céc théng tin

cé nhan dugc cung cap; cam két thyc hién hién nhiém vu mét cach trung thuc, trung thanh, cin

trong va vi lgi ich cia VHUGACO néu duge bau lam thanh vién Hji dong quan tri;

b) Péi véi nhém C6 dong: Trudng hop nhém Cb dong dé cir thi phai nop kém theo
danh sach C6 déng trong nhém Cb dong dé cir va vin ban thoa thuin cia nhém CH dong vé
viéc dé cir thanh vién Hoi ddng quan tri.

4. Céch thirc bau thanh vién Hoi ddng quan tri.

a) Viéc bau thanh vién HQI dong quan lr; dugce thyc hién theo phu'orng thirc bau don
phleu, theo d6 mdi Co dong co tong sO phlcu biu twong g véi tong s0 cO phan so' hu'u nhén

véi sb thanh vién duge bau cua Hol ddng quan tri va C6 déng c6 quyén don hét tdng sé phidu
bau ctia minh cho mét hodc mot ) ung cir vién.

b) Phleu biu do Ban td chirc in sén, c6 danh séch céc u'ng vién, c6 thong tin vé cb dong
va tong sé phiéu bau, c6 dong diu HUGACO. Cb dong phai kiém tra thong tin ghi trén phiéu
bau, néu c6 sai sot phai thong béo lai ngay tai thoi diém nhan phiéu.

¢) Cb dong cb quyén bau cho chinh minh néu ho ¢6 tén trong danh séch g cir vién
ghi trong Phiéu bau ctr.

d) Can cir vao s6 lrgng thanh vién Hoi dong quan tri duqc phé duyét, ngu'cn trung cmr
thanh vién Hoi dong quén trj duge xdc dinh theo 56 ph:eu bau tinh tir cao xuong thép, bit

déu tir ing vién c6 s phiéu bau cao nhit cho dén khi du s6 thanh vién cin bau. Trudng hop
10



¢O tir hai (02) tng cir vién tré 1én dat cung s6 phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cubi cling
cua Hoi dong quén tri thi s& tién hanh biu lai trong s cic img vién c6 s6 phicu bau ngang
nhau hogc lya chon theo tigu chi trong Quy ché bdu cir. Ung vién triing cir thanh vién Hoi
dong quan tri phai c6 it nhat mot (01) phiéu béu.

¢) Trudng hop khong dii s thanh vién Hoi ddng quan trj thi Dai hi s& tién hanh biu
lai cho dén khi du sé lugng.

5. Céc trudng hgp mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi dong quan tri.

a) Céc trudng hop mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri quy dinh tai
khoan 4 Piéu 26 Diéu 16 HUGACO.

b)Truong hO'p néu tal diém (b) khoan 4 Didu 26 Diéu 18 HUGACO, Hgi dong quan tr
ra nghi quyét tiép nhan bang vin bin, thuc hién cbng bd thong tin theo quy dmh cua ph.lp
luat. - Trong trudng hop nay, thanh vién d6 khéng dugce quyén thao luén va biéu quyét cic
quyét dinh cia Hoi dong quan tri ké tir ngay ky don tir chirc

b) Hoi ddng quén tri trinh Dai héi dong cd dong tai ky hop gin nhét vé& viéc micn
nhi¢m, bai nhiém thanh vién H6i ddng quan tri néu trén.

6. Thong bao vé bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Héi ddng quan tri.

Tét ¢4 cde trudng hop thay ddi thanh vién Hoi ddng quan trj lién quan dén biu, midn
nhiém, bai nhiém, Hoi dong quén tri s& thuc hién thi tuc bao cdo, cong bo thong tin theo quy
dinh ciia phap luét chimg khoéan.

7. Céch thirc gidi thigu (mg vién thanh vién Hoi dong quan tri.

a) Co dong hogc nhém Cé ddng img cir, dé cir u’ng vién HQI dong quan tri theo ding

tiéu chuan diéu kién dé cép tai Khoan 2 Piéu nay. Ho so tng ctr, dé cir gm vé BO phén quin

ly cd dong tai tru so chinh cia HUGACO hodc mét bd phan khac do Hoi dong quan tri phin
cong tai timg thoi diém.

b) Dua vao ho so dé cir, (mg cir clia C6 dong hodic nhém C& dong va cic hd so kém
theo cuiia cac g wen, Chu toa cudc hop gl(n thiéu céc ng vién dap tng du diéu kién quy
dinh trinh Dai hoi dong cb déng thong qua dé biu thanh vién Héi ddng quan tri.

c) Tru’o‘ng h{rp s6 luo‘ng ung vién Hoi dong quan trj théng qua dé cir va img ctr vin
khong di s6 lqung cén thiét, Hoi dong quan trl dwong nhiém s& cong b quy trinh gidi thicu
rng vién Hm dong quan tri dé Pai hoi dong cd dong thong qua trude khi Hoi dong quan tri
hoiic Ban kiém soat hoiic Cb dong hoic nhém Cé dong khéc tién hanh dé cir.

7. Biu, bai nhiém, mién nhiém Chu tich Hoi dong quén tri.

a) Hoi ddng quan trj biu mt trong sé céc thanh vién Hoi ddng quan trj 1am Chu tich
Hoi dong quan tri.

b) Chu tich Hoi ddng quan tri c6 thé bi bai nhiém, mién nhiém theo quyet dinh ctia 116i
dbng quan tri. Truo'ng hop Chu tich Hoi ddng quén trj bi bai nhn;m, mién nhiém, Hoi donb

quan tri phai bau nguoi thay the trong thoi han mudi (10) ngay ké tir ngay Chu tich Hoi dong
quan tri bi bai nhi¢m hodc mién nhiém.
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Diéu 7. Thii 1ao va lgi ich khac ciia thanh vién Hoi dong quan tri

1. Thi lao Hgi déng quan trj duge Dai hdi déng cb dong phé chudn s& duge phan feos
cho cic thinh vién Hi dong quan trj theo thoa thuan hodc chia déu trong truong hop Hoi

A

dong quan tri khong thoa thudn duoec.

2. Cac lgi ich khéc cua thanh vién Hoi déng quan tri dugc thyc hién theo quy dinh tai
Dicu 28 Diéu 1¢ HUGACO va Luit Doanh nghiép.

3. Tht lao cua thanh vién Hgi ddng quén tri duge tinh vao chi phi kinh doanh cia
HUGACO theo quy dinh ciia phép lugit vé thué thu nhap doanh nghiép, quy dinh khéc ciia
phap luiit ¢6 lién quan, dugce Idp thanh myc riéng trong bao cdo tai chinh hang nim cua
HUGACO va phai béo cio Dai hoi dong cb dong tai cudc hop thudng nién.

Diéu 8. Trinh tw va thi tuc to chirc hop Hpi dong quan tri

. Cude hop ctia Hoi dong quan trj do Chu tich Hoi déng quén tri tridu tap khi xét thiy
can thiét, nhung it nhét 1a m3i quy hop mét (01) lan. Trong trudng hop Chu tich di théng
bio cho Héi dong quén tri ring minh véing mat hodc phai vang mat vi nhitng Iy do bat kha
khéng hoiic mit kha nang thye hién nhi¢m vu ciia minh thi phai ay quyén béng vin ban cho
mot thanh vién khéc dé tri¢u tip va 1am chii toa cuge hop.

2. Chu tich Héi dong quan tri phai triéu tip hop Hoi dong quan tri, khong duge tri hoan
néu khéng c6 ly do chinh dang, khi mot trong so cac doi twong dudi day dé nghi bing mot
vén ban trinh bay muc dich cudc hop va céc van dé cén théo luan:

a) Da s6 thanh vién trong Ban kiém soét;

b) Téng Gidm dde hodc it nhét nim (05) Nguoi quan ly;
¢) It nhat hai (02) thanh vién Hoi df"mg quan tri;

d) Theo yéu cau ciia Kiém toan vién dgc lap.

3. Thong bao hop Hoi dong quén tri.

a) Thong béo hop Héi ddng quan trj s& duoc giri cho thanh vién Hoi ddng quan tri it
nhit bay (07) ngay trudc ngay hop bing dudng buru dién, fax, thu dién tir hogic phuong tién
phu hop khéc, nhung phai dam bao dén dugc dia chi cia timg thanh vién Hoi dong quan tri
da dugce dang ky tai HUGACO.

b) Thong bio hop phii ghi rd thai gian va dia diém hop, chwong trinh, cdc vén dé thao
ludn va quyét dinh. Kém theo thong béo phai c6 tai lidu sir dung tai cudc hop va Phiéu bidu

quyét cho nhiing thanh vién Hoi dong quan trj khong thé dy hop.

¢) Thanh vién Hdi déng quan tri c6 thé tir E:héi théng bao mai hop hodc mét ph?m ndi
dung chuong trinh hop bang céch giri van ban dén Héi dong quan tri.

4. Kiém soét vién ¢ quyén du hop Hoi ddng quan tri, c6 quyén thio lugn nhung khong
duoc biéu quyét.

5. Diéu kién t6 chirc hop Héi ddng quan tri.

a) Cudc hop Héi déng quan trj dwgc tién hanh khi c6 tir ba phén t (3/4) sé thanh vién
trd 1én du hop.
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b) Trudmg hop cuge hop Hoi dong quén trj duge trigu tip nhung khong dii so th‘r‘lffl?
vién dy hop theo quy dinh tai diém (a) khoan nay thi dugc triéu tap lan thir hai trong thoi
han bay (07) ngay, ké 1y ngay du dinh hop Ian thir nht. Trong trudng hop nay, cude hop
dugc tién hanh néu c¢ hop mot nra (1/2) s6 thanh vién Héi déng quan tri dur hop.

¢) Truong hop cuge hop duge trigu tap lan thir hai nhung khéng du 56 thén%l vién c}t,r
hop theo quy dinh tai diém (b) khoan nay thi dwoc trigu tap lan thir ba trong thoi han bay
(07) ngay, ké wr ngay du dinh hop 1in tht hai va dugc tién hanh khéng phu thudc vao sé
thanh vién Hoi dong quan trj dy hop.

6. Cach thirc biéu quyét.

a) Biéu quyét truc tip tai cudce hop:

b) Uy quy2n cho nguoi khic dén dy hop va biéu quyét néu dugc da sb thanh vién Hoj
dong quan tr chap thuén; -

¢) Ngoai ra, thanh vién Hoi déng quan tri ¢6 thé gtri Phiéu biéu quyét dén cugc hop
théng qua fax, thy dién tur hojic bang phuong tién khac phu hop véi quy dinh caa phap lu;’it
va dicu kién thyc té cia HUGACO. Phiu bidy quyét chi duge mé/trinh trude sy chimg kién

d) Trong céc cudc hop truc tiép, qua dién thoai hoiic duwdi hinh thirc khac, viéc biéu
quyét duge thye hién trure tiép bﬁng‘céch gio tay hogic bing hinh thirc khac theo quy dinh
cua phap luit va Piéu 1€ HUGACO va chi dugc bicu quyét mot lan, khéng duge phép thay
déi y kién, trir trudng hop Hoi dong quén tri quyét dinh bidu quyet lai doi véi van dé dé.

7. Cach thirc théng qua nghi quyét, quyét dinh cia Hoi déng quan tri.

a) Hoi df’ing quan trj thdng qua cac n6i dung cudc hop va ra nghj quyét, quyét dinh trén
CO s0 tuan theo y kién tan thanh cua da so thanh vién Héi dong quan trj du hop c6 quyén

biéu quyét. Truomg hop s6 phiéu tan thanh va phan déi 1a ngang nhau, thi quyét dinh cui
cung thudc vé phia cé ¥ kién cua Chu tich Hoi dong quan trj.

b) Nghi quyét, quyét dinh cia Hoi ddng quén trj ¢6 thé duoc thong qua theo hinh thirc lay
¥ kién bing vin ban hojic bang hinh thire khac quy dinh tai Didu 1€ HUGACO trén co séry kién
tan thanh cua da s6 thanh vién Héi dong quan tri ¢6 quyén bicu quyét. Nghi quyét, quyét dinh
nay c6 hiéu luc va gia tri nhu nghj quyé{, quyét dinh duoc céc thanh vién Hoi déng quan tri
théng qua tai cuge hop dugc triéu tdp va t6 chire theo théng 18,

¢) Thanh vién Hoi dong quan tri 6 y kién phan déj ¢ quyeén béo hru ¥ kién ciia minh,

8. Thanh vién Héi dong quan tri ¢ thé uy quyén bing vin ban cho ng

udi khac dy hop
Hoi déng quan tri theo quy dinh cua phap ludt dan sy.
9. Lap bién ban hop Hoi dong quan tri,

a) Cac cude hop ciia Hoi dong quan trj déu p!uii duge ghi bién ban bo; Thu ky cude hop.
Bién ban phai duoc lap bing tiéng Viét mét cach ddy du, chi tiét, 16 rang, c6 thé dugc lap thanh
nhicu ban. Thir ky cude hop c6 thé ghi 4m hoje hinh thirc ey dién tir khic dé dam bao tinh
chinh xéc néi dung, dién bién, ket qua cudc hop. .

b) Bién ban gdm céc néi dung chu yéu sau:
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- Tén, try s¢ chinh, ma s6 doanh nghiép cia HUGACO;

- Muc dich, chuong trinh va néi dung hop;

- Thoi gian, dia diém hop;

- Ho va tén timg thanh vién dy hop hoiic ngudi dugc ty quyén du hop; ho va tén céc
thanh vién khong du hop va Iy do;

- Céc viin d& dugc thao luan va biéu quyét tai cuéc hop;

- Tém tat phét biéu y kién ciia timg thanh vién du hop theo trinh tu dién bién cuia cuge
hop: \
- Két qua bidu quyét, trong do6 ghi rd nhitng thanh vién dong y/tan thanh, khong dong
y/khéng tan thanh, khong c6 ¥ kién;

- Céc van dé da dugc thong qua va ty 1 bidu quyét thong qua twong img;

- Ho, tén, chir ky cua Chii toa, Thu ky cudc hop.

¢) Bién ban hop Hoi déng quan trj va céc tai liéu sir dung trong cudc hop Hdi dfing
quan tri phai duge luu trix tai try s& chinh ciia HUGACO.

10. Truong hgp Chu toa va/hoic Thu ky cugce hop tir chéi ky Bién ban hop Hoi dong
quan tri thi bién ban nay c6 hiéu luc néu dwoc tit ca thanh vién khac cia Hoi dong quan tri
tham dy hop ky va c6 day di néi dung theo quy dinh tai diém (b) khoan 9 Diéu nay. Blcn
ban hop ghi 16 viéc Chu toa, Thu ky cudc hop tir chéi ky bién ban hop.

11. Théng bao nghi quyet quyet dinh cua Hoi dong quan tri.

a) Can cir vao cac ndi dung, quyét dinh da duoc thdng qua ctia cude hop Hoi déng quan
tri, Chu tich Hoi dong quén trj sé thay mit Hoi dong quan tri ky ban hanh céc van ban nght
quyét, quyét dinh cua Héi dong quan tri. Trong truong hop can th1et thanh vién Hoi dong
quan tri 6 thé thay mat Hoi dong quan tri ky cac vin ban nghj quyét, quyét dinh cua Hoi
dong quan tri nhung phai bio cdo ngay cho Chu tich Hgi dong quan tri.

b) Cac nghi quyét, quyét dinh cta Hoi dong quan tri s& duge thong tin dén tat ca cac
thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat, Téng Giam déc.

c) Cac noi dung nghi quyét, quyét dinh thuoc pham vi phai cong bd thong tin s€ dugc
cong bé théng tin theo quy dinh cta phap lut vé chirng khoén.

Piéu 9. Cac Tiéu ban thudc Hoi dong quan tri

1. Hoi dong quan trj c6 thé thanh lap Tiéu ban truc thudc dé phu trach vé chinh sach
phat trién, nhén su, luong thudng, kiém toan ndi by theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 31 Piéu
16 HUGACO.

2. Vai tro, trach nhlcm, tham quyen cuia cac Tiéu ban truc thudce HQI dong quan tri va
tirng thanh vién trong cac Tiéu ban sé& dugc quy dinh cu thé trong quy ché hoat dong ciia Hoi
déng quan tri.

Piéu 10. Lira chon, bd nhiém, mién nhiém Ngudi phy trich quan tri HUGACO
1. Tiéu chuén ctia Ngudi phu trach quan tri HUGACO.
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8) La ngudi ¢6 hiéu biét vé phap luat, khong duoe déng thasi lam viée cho cong ty kiém
toan dgc 13p dang thyc hién kiém toan céc béo c4o tai chinh cia HUGACO.

b) La ngudi ¢6 trinh d hoc vén dai hoc tré 1én, am hidu hoat déng ctlia HUGACO.

d) Khéng ¢6 méi quan h¢ gia dinh véi ngudi quan Iy HUGACO

2. Vige bo nhiém, mién nhiém Newoi phu tréch quan tri HUGACO.

a) Ngudi phy trach quan trj HUGACO c6 thé kiém lam Thu ky HUGACO. S6 lugng
Ngudi phu trach quan tri HUGACO do Hoéi dong quan tri quyét dinh.

b) Hoéi df")ng quan tri ban hanh quyél dinh bb nhiém Ngudi phu'tréch quan tri
H‘UGACO, voi nhiém ky nim (05) nim hodic mdt thdi han khac theo quyét dinh cua Héi
dong quan tri tai timg thoi diém,

¢) Hoi dong quan tri ¢6 thé mién nhiém Ngudi phu trach quan tri HUG{%CO vao bat ky
thoi diém nao nhung khong duge tréi cac quy dinh cia phap ludt hién hanh vé lao dong.

d) Héi dong quén tri & thdng béo vé viée bé nhiém, mién nhiém Ngudi phu trach quan
tri HUGACO cho Ban kiém sodt, Téng Gidm déc vi Ngudi quan ly khac cia HUGACO.

3. Quyén‘vé nghia vu cia Nguoi phu trach quan tri HUGACO thuc hién theo quy dinh
tai Diéu 32 Dicu 1é¢ HUGACO.

CHUONG IV. BAN KIEM SOAT

Diéu 11. Vai tro, quyén va nghia vu ciia Ban kiém soat, trich nhiém cia thanh
vién Ban kiém soit
1. Ban kiém soat thuc hién viéc giam sat Hoi dong quéan tri, Tong Giam dbc trong

viéc quan ly, diéu hanh HUGACO nhiim bao vé quyén va loi ich hop phap cua Cé dong
HUGACO.

2. Quyén dugc cung cép thong tin cia Ban kiém soat.

a) Tai liéu va théng tin phai duoc guri dén thanh vién Ban kidm soét cung théi diém
va theo phuong thirc giri nhu déi véi thanh vién Hoi dong quan tri, bao gom:

- Théng béo moi hop, Phiéu ldy y kién thanh vién Hoi dong quan tri v tai liéu kém
theo;

- Nghi quyét, bién ban hop Pai héi ddng cb dong; nghi quyét, quyét dinh, bien ban
hop Hoi df‘)ng quan tri;

- Béio cdo cuia Tong Gidm déc trinh Hoi ddng quin trj hodic tai lidu khac do HUGACO
phét hanh.

b) Thanh vién Ban kiém soit c6 quyén tiép cin hé so, tai liu cia HUGACO lwu triy
tai tru s& chinh, chi nhanh va cdc dja diém khéc: ¢ quyén dén dja diém lim vide cua Nguoi
quan ly va nhan vién cia HUGACO trong gi 1am viéc,

¢) Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi déng quan tri, Téng Gidm dbc, Ngudi quan Iy
khac cia HUGACO phai cung cap day du, chinh xac, kip thoi théng tin, taj lidu vé cong tac
quén 1y, diéu hanh va hoat dong kinh doanh ciia HUGACO theo Yéu cu cia thanh vién Ban
kiém soét hoiic Ban kiém soat. ,

15

e,

kboan



3. Quyén va nghia vy khac cita Ban kiém sodt theo quy dinh ctia phap luat va Dicu
39 biéu 1¢ HUGACO '

4. Trich nhiém cua thanh vién Ban kiém soat thyc hién theo quy dinh tai Churong X
bieu 1¢ HUGACO.

Dicu 12. Nhi¢m ky, s6 lwgng, thanh phén, co' cAu thanh vién Ban kiém soat
1. Nhi¢m kY, 56 Iwong, thanh phin, co c4u thinh vién Ban kiém sodt.

a) Ban kiém soat c6 tir ba (03) dén nam (05) thanh vién, trong d6 c6 mét (01) thanh
vién la Trudng Ban kiém soat. S& lvong thanh vién cu thé cia Ban kiém soat s& dwoc Hoi
dong quan trj trinh (khi thdy cin thiét) va Dai hoi dong cd dong théng qua.

b) Nhi¢ém ky cua thanh vién Ban kiém sodt khong qua niam (05) ndm va c6 thé dugc
bau lai véi s nhiém ky khéng han ché.

Trudng hop thanh vién Ban kiém sodt c6 cing thoi diém két thic nhiém ky ma thanh
vién Ban kiém soat nhiém ky méi chwa duge biu thi thanh vién Ban kiém soat da hét nhiém
ky van tiép tuc thuc hién quyén va nghia vu cho dén khi thanh vién Ban kiém soat nhiém ky
mdi duoc bau va nhén nhiém vu. Truong hop ¢6 thanh vién dugc bau bd sung hoic thay thé
thanh vién bi mién nhi¢m, bai nhiém trong thoi han nhiém ky thi nhiém ky cua thanh vién do
[a thoi diém con lai cia nhigm ky Ban kiém soat.

¢) Ban kiém soat phai c6 it nht mot nira (1/2) 56 thanh vién thudng tri tai Viét Nam,

d) Trudng Ban kiém soét do Ban kidm soat bau trong so cac thanh vién Ban kiém
sodt; viéc bau, mién nhiém, bai nhiém theo nguyén tic da sé.

2. Tiéu chuan va diéu kién cia thanh vién Ban kiém soat.

Thanh vién Ban kiém soat phai dép img cic tiéu chuin, didu kién theo quy dinh tai
khoan 2 Piéu 37 Diéu 16 HUGACO.

3. Dé ctr, (g cir thanh vién Ban kidm sodt.
Cb dong hodic nhém C4 déong c6 quyén g cir, dé cir ngudi vao vi tri thanh vién Ban

kiém soét theo quy dinh tai khodn 3 Didu 12 Pidu 16 HUGACO thyc hién img ctr, d& cir bing
cich giri hd so dé nghi dén try s¢ chinh ciia HUGACO.

a) H6 so tmg ci, dé cir gdm nhiing thong tin, tai liéu sau:
- Théng tin lién quan dén img vién:

Ho tén, ngay, thang, nim sinh;

Trinh d¢ hoc vén;

Trinh d6 chuyén moén;

+ + o+ o+

Cac cong ty ma (mg vién dang nam giit chirc vu thanh vién Ban kiém soat

va/hoic
céc chire danh quan ly khac;

-+

Quan h¢ ctia (g vién v&i nhitng Ngudi ¢6 lién quan;
*+ Quan hé cua tmg vién véi cic doi tac kinh doanh chinh ciia HUGACO;

+ Nhimg thong tin lién quan tdi tinh hinh tai chinh cga tmg vién va nhing vén d3
16
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khdc c6 thé anh huong t6i nhiém vy cua Ung vién v6i tu cach 1a thanh vién Ban
ki€m soat:

+  Céc thong tin khac néu xét théy c6 lién quan dén viéc xem xét cic tiéu chuin cua
thanh vién Ban kiém soat quy dinh tai Luat Doanh nghiép va DPiéu 1é¢ HUGACO.

- Van bin cam két cia ting vién vé tinh trung thyre, chinh xac va hop ly cua cac thong tin
ca nhéan duroc cung cap; cam két thyc hién hién nhiém vu mét cach trung thuc, trung thanh, cin
trong va vi loi ich cia HUGACO néy duge bau lam thanh vién Ban kiém soat.

b) Ddi v6i nhém C4 dong: Trudmg hop nhém C6 déng dé cir thi phai ndp kém theo
danh sach C6 déng trong nhém Cb déng dé cir va vin ban thoa thuén ctia nhém C6 dong vé
viée dé cir thanh vién Ban kiém soat.

¢) Hé so tmg ctr, dé cir giri vé Bd phan quén Iy cb dong tai tru s&r chinh ciia HUGACO
hodc mét b phan khac do Hoi dong quan tri phan cong tai timg thdi diém.

4. Cach thirc bau thanh vién Ban kiém soat.

a) Viéc bau thanh vién Ban kiém soat duge thyc hién theo phuong thife biu dén phiéu
va tién hanh tuong tu doi véi bau thanh vién Hoi dong quan tri quy dinh tai khoan 4 Diéu 6
Quy ché nay.

b) Truong hop sé lrgng ing vién Ban kiém so4t théng qua dé cir va g ctr van khéng
du s0 lugng can thiét, Ban kidm soat duong nhiém sé& cong bo quy trinh gi6i thiéu ing vién
Ban kiém soat dé Pai hoi dong c6 dong thong qua trude khi Ban ki€m soat hodc cac C6 dong

»

hodc nhom C6 dong khac tién hanh de cir.
5. Cach thirc mién nhi¢m, bai nhiém thanh vién Ban kiém soit.

- a) Kiém sodt vién bj mién nhi¢m, bai nhi¢m trong cac trudng hop quy dinh tai khoan
3, khoan 4 Diéu 37 Pidu 1¢ HUGACO.

b) Trudng hop quy dinh tai diém (b) khoan 3 Didu 37 Bidy 1§ HUGACO, Ban Kiém
soat ra quyét dinh tiép nhan bang vin ban, thyc hién cong bo théng tin theo quy dinh cia
phap luat. Trong truong hop nay, Kiém soat vién dé khong dugc quyén thao ludn va biéu
quyét cac quyét dinh ctia Ban Kiém soat ké tr ngay ky don tir chitc.

¢) Ban kiém sodt bao céo Dai hoi ddng cb dong tai ky hop gan nhét vé viéc mian
nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soat néu trén.

6. Thong bao vé bau, mién nhi€m, bai nhiém thanh vién Ban kiém soat.

Tét ca cdc trwong hop thay déi thanh vién Ban kiém sodt lién quan dén biu, mién
nhiém, bai nhiém, Ban kiém soat s& thue hién tha tuc cong bo théng tin theo quy dinh ctua
phap luat ching khoan.

7. Tién luong va quyén loi khic cia thanh vién Ban kidm soat, _

a) Thanh vién Ban kiém soat dugc tré tién lrong, thi lao, thuéng va cac loi ich khac
theo quyét dinh cua Dai hoi dong cb dong. Dai hdi dong cb dong quyét dinh tong mirc tién
luong, thu lao, thuong, loi ich khac va ngan sach hoat dong hang ndm ctia Ban kiém soat.

b) Thanh vién Ban kiém sodt dugc thanh toén chi phi an, &, di lai, chi phi sir dyng

dich vu tw van ddc 13p v6i dinh mirc hop Iy, Téng mic thit lao va chj phi nay khéng vurot
g i 17




qua tong ngén sach hoat dong hang nam cia Ban kiém soat da dugc Dai hoi déng cb dong
chdp thuan, trir truong hop Dai hdi ¢d dong c6 quyét dinh khéc.

¢) Tién luong va chi phi cia’Ban kiém soat dugc tinh vao chi phi kinh doanh cia
HUGACO theo quy dinh ciia phap ludt vé thué thu nhap doanh nghiép, quy dinh khic ciia

phap luat ¢6 lién quan va phai duge 1ap thanh muc riéng trong bao cdo tai chmh hang ndm
cia HUGACO va phai bdo céo Dai hi ddng cé dong tai cude hop thudng nién.

CHUONG V. TONG GIAM POC
Diéu 13. Vai trd, trich nhi¢m, quyén va nghia vy ciia Téng Giam déc

1. Tong Gidm déc 1a nguoi diéu hanh cong viéc kinh doanh hang ngay cia HUGACO;
chiu su giam sat cia Hoi dong quan tri; chiu trach nhiém trudc Hoi dong quan trj va truée
phap luat vé viéc thyc hién quyén, nghia vu dugc giao.

2. Trach nhiém cia Téng Giam dbc dugc quy dinh tai Chuong X cia Diéu 16
HUGACO.

3. Quyén va nghia vu ctia Téng Giam déc duge quy dinh tai khoan 4 Didu 35 Didu 18
HUGACO.

Diéu 14. B nhiém, mién nhiém, ky hop ddng, chaim dit hop dong Iao dong véi
Tong Giam déc

1. Nhiém ky, tiéu chuan va diéu kién cua Téng Gidm déc.

a) Nhiém ky cta Tong Giam déc 1a nam (05) nam va c6 thé dugc bd nhiém lai véi
nhiém ky khong giéi han. Viéc bd nhiém c6 thé hét hiéu luc cin cir vio cic quy dinh tai hop
dong lao dong.

b) Tong Giam déc phai dap g cac tidu chudn, didu kién dwoc quy dlnh tai khoan 3
Piéu 35 Diéu 16 HUGACO.

2. B nhiém, ky hgp dong lao dong véi Téng Giam déc.
a) Hoi dong quan trj s& bé nhiém mét (01) thanh vién Hoi ddng quan tri lam Téng
Giam dbc hodc mot ngudi khac lam Téng Giam ddc.

b) Ky hop dong lao dong voi Tong giam doc: Chu tich Hoi ddng quan tri sé thay mat
Hoéi dong quan tri ky hop dong lao dong véi Tong Giam déc theo quy dinh phap luat hién
hanh vé lao déng.

¢) Trinh tu, thu tuc b6 nhiém, ky hop dong lao dong véi Tong Giam doc thuc hién theo
quy dinh tai Diéu 35 Diéu 1¢ HUGACO va quy dinh phép luat hién hanh vé lao dong.

3. Mién nhiém, bai nhiém, chdm ditt hop dong lao dong véi Tong Gidm dbc

a) Hoi dong quan tri to chire hop dé biéu quyet thong qua viée mién nhiém, bai nhiém
v&i Tong Gidm déc. Viéc mién nhiém, bai nhiém Téng Giam déc s& dugc thé hién bing viin
ban nghi quyét, quyét dinh cta Hoi ddng quan tri.

b) Chu tich Hoi dong quén trj thay mit Hoi dong quan tri chdm dut hop ddng lao
dong véi Téng Giam ddc theo quy dinh phap lut hién hanh v& lao dong (trong trudmg hop
cham dirt hop dong lao dong).
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¢) Trinh ty, thi tuc mi&n nhiém, bai nhiém, chim dirt hop dong lao dong véi Tong

Gidm doc thyc hién theo quy dinh tai Didu 35 Pidu 16 HUGACO va theo quy dinh phap luat
hién hanh lao dong.

4. Tién luong va lgi ich khac cua Tong Giam dbc

a) Téng Giam déc dugc tra luong va thuéng. Tién lwong va thuéng cia cia Téng
Gidm doc do Hoi dong quan tri quyét dinh.

b) Tién luong cua Tong Gidm dbc dugc tinh vao chi phi kinh. doanh cua HUGACO
theo quy dinh cua phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, dugc thé hién tl.u‘anh muc riéng
trong bao cdo tai chinh hang nam cia HUGACO va phai béo céo Dai héi dong co dong tai
cudc hop thuong nién. '

5. Thong bao vé bé nhiém, ky hop déng lao dong, mién nhiém, bai nhiém, chdm dirt
hop dong lao déng véi Tong gidm déc.

Tat ca cic truong hop bd nhiém, ky hop dong lao dong, mién nhiém, bai nhi¢m,
cham dit hop dong lao déng véi Téng Giam déc s& thue hién tha tuc céng bd théng tin
theo quy dinh cua phap luat chimg khoan, théng bao néi bo trong HUGACO, cho céc co

quan hiru quan va dang tai trén trang thong tin dién tir cia HUGACO.

CHUONG VI. PHOI HQP HOAT PONG GIUA HOI PONG QUAN TRI, BAN
KIEM SOAT VA TONG GIAM POC

Diéu 15. Nguyén tiic lam vige

1. Thanh vién Héi dong quan tri, Kidm soat vién v Téng Gidm déc phai tu chiu trach
nhiém trong qua trinh thyc hién nhiém vy dugc giao, chi dng va nghiém tic phoi hop hoat
dong dé bao vé quyén lgi hop phép ctia Co déng va HUGACO.

2. Tat ca cac thanh vién Hoi déng quin tri, Ban kiém sodt va Téng Gidm déc déu o6
quyén bao lru y ki€n thong nhat hozc khong thong nhat doi véi mét va/hoic mét sé ndi dung
va ¢6 trach nhiém giai trinh vé& viéc d6 khi duoc yéu cau.

Diéu 16. Phéi hop hoat dong giira Hpi dong quan tri, Ban kiém sost va Téong
Giam doc

Phoi hop hoat dong giira Hoi ddng quan tri, Ban kidm sodt va Tong Giam déc, gdm
cac ndi dung sau:

1. Thu tyc triéu tap, thong béo moi hop, ghi bién ban, thong bao két qua hop gitra Hoi
ddng quan tri, Ban kiém soat va Téng Giam déc.

a) Tong Giam déc, thanh vién Ban kidm soat ¢ quyén tham gia cudc hop Héi dong
quan tri; tha tuc va trinh ty triéu tap hop dugce thye hién theo quy dinh cta Quy ché nay va
Quy ché hoat dong ctia Hpi ddng quén tri.

b) Noi dung hop gitta Hoi ddng quan trj, Ban kiém soat v Tong Giam déc s& duoc
tich hop vao chwong trinh hop Hoi déng quan trj. :

2. Thong bao nghi quyét, quyét dinh cta Héi d(“)ng quan tri cho Ban Kiém soat v
Téng Gidm déc duoc thuc hién theo quy dinh tai khoan 11 Didu 8 Quy ché nay.
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3. Céc trudng hop Téng Gidm déc, Ban kiém sodt dé nghi triéu tap hop Hoi déng
quan tr va nhitng vén dé can xin y kién Hoi déng quan tri:

a) Xung dot quyen, nghia vy gitta Hoi ddng quén trj va Téng Giam doc;

b) Khing hoang ma viée xir If vurgt qué thim quyén ciia Téng Giam déc;

¢) Cic giao dich, hop dong ma Téng Giam déc la mét bén lién quan;

. d) Céc phat sinh trong yéu trong qua trinh thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh cua
Hdi dong quan tri;

e) Céc néi dung vugt qua thim quyén theo uy quyén cua Hoi ddng quan tri cho Téng
Giam doc.

4. Béo céo cia Tong Giam déc véi Hoi dong quan tri vé viéc thuc hién nhi¢ém vu va
quyén han dugc giao.

Céc ndi dung Bao céo cua Téng Giam déc véi Hpi dbng quan trj vé viéc thuc hién
nhiém vu va quyén han dugc giao ludn duge tich hop thanh mét myc riéng trong chuong
trinh hop Héi dong quan tri.

5. Kiém diém viée thue hién nghi quyét, quyét dinh va cac van dé uy quyén khéc cua
Héi dong quan tri dbi véi Tong Giam déc duoc tich hop thanh mét muc riéng trong chuong
trinh hop Hoi dong quan tri.

6. Cac vén d& Téng Giam déc phai béo cdo, cung cAp thong tin va cach thirc thong
bao cho Hoi dong quan tri, Ban kiém soat.

a) Téng Gidm déc phai cung cap théng tin bing céch thirc phu hop khi thanh vién
Ho1 déng quan tri, thanh vién Ban kiém soat y&u céu cung cap thdng tin, tai lidu vé tinh hinh
tai chinh, hoat dong kinh doanh ctia HUGACO va cic don vi thanh vién ciia HUGACO theo
dung quy dinh phép luat, Quy ché nay, Quy ché hoat dong ctia Hpi dong quén tri va Quy ché
hoat dng cua Ban kiém soat.

b) Trong truong hop cic tiéu ban ciia Hoi dong quan tri yéu ciu bang van ban hodc
thu dién tr vé ndi dung ma Téng Giam déc phai cung cap théng tin thi Téng Giam déc phai
cung cép théng tin bang van ban hoic thu dién ti.

7. Phéi hop hoat dong kiém soat, didu hanh, gidm sat giita c4c thanh vién Hoi dong
quan tri, cac thanh vién Ban kiém soét va Tong Gidm déc theo nhiém vu duoc giao cia tirng
thanh vién. )

Thue hién theo quy dinh ctia phap lugt, Diéu 1¢ HUGACO, Quy ché nay va Quy ché
hoat dong cua Hoi déng quan tri, Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soat.

CHUONG VIL DANH GIA, KHEN THUONG, KY LUAT DOI VOI THANH
VIEN HQI PONG QUAN TRI, KIEM SOAT VIEN, TONG GIAM DOC VA NGUOI
PIEU HANH KHAC CUA HUGACO :

Diéu 17. Panh gia hoat dong hang nim
1. Hoi df‘ing quan tri ¢6 trach nhiém xay dung céc tiéu chuin dénh gi4 hoat dong déi
v6i thanh vién H1 dong quan tri, Tong Giam doc va Nguoi didu hanh khac ciia HUGACO.
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2. Céc tiéu chuin danh g1a hoat dong phai hai hoa gifra l¢i ich ca nhan vai loi ich lau
dai cua HUGACO va Cd dong. Céc chi sé tai chinh va phi tai chinh duge sir dung trong danh
gia phai dwge Hoi dong quan tri can nhéc than trong va quyét dinh cho timg thoi diém.

3. Hang ndm, cin it vao chire ning, nhiém vu dugc phén cong va céc tiéu chuén da.ljh
gia da dwoc thiet 1ap, Hoi dong quan tri 16 chire danh gia mirc d6 hoan tharth nhiém vu'cua
timg thanh vién Héi dong quan tri, Tong Gidm ddc va Nguoi diéu hanh khéac cia HUGACO.

4. Truong Ban Kiém sot td chirc danh gia mirc d§ hoan thanh nhiém vu dugc phén
cong cua tirng Kiém soat vién.

Dicu 18. Khen thuéng

1. Hoi ddng quan tri ¢6 trich nhiém xdy dung hé théng khen thuéng dbi véi thanh
vién Hoi dong quan tri, Téng Giam déc va Ngudi didu hanh khac cia HUGACO. Truéng
Ban kiém sodt ¢6 trach nhiém xay dung hé thong khen thuong dbi véi Kicém soét vién. Viée

khen thuorng duge thye hién dya trén két qua dénh gia hoat dong hang nim quy dinh tai Diéu
19 Quy ché nay.

2. Hinh thirc khen thuong.

a) Bing tién, va/hoic

b) Bing ¢ phiéu, vi/hoic

¢) Hinh thire khac (néu c6).

3. Nguén kinh phi khen thuéng.

a) Déi tuong la thanh vién Hoi dong quan trj, Kiém soat vién: Héi déng quan tri, Ban

klem soat quyét dinh trong pham vi quy tién lwong, thi lao va tién thudng do Pai hoi dong
cd dong phé duyét.

b) Déi tugng 1a Téng Giam déc, Ngudi didu hanh khic cia HUGACO: ngudn kinh

phi thuéng duge trich tir quy tién lwong, quy khen thudng. Mic khen thuorng duge can cur
vao tinh hinh thye té cua tirng nam.

Piéu 19. Ky luat

1. Khi phat sinh sai pham, vi pham ndi quy cia HUGACO va céc quy dinh cia phap
ludt c6 lién quan, tiry theo mirc d vi pham ctia timg c4 nhan, Hoi dong khen thudng ky -luat
HUGACO xem xét hinh thire ky ludt va ban hanh quyét dinh ky luét.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién, Téng Gidm déc va Neudi didu hanh
khac ciia HUGACO khi thuc hién nhiém vy ma c6 hanh vi vi pham quy dinh phép luat va
quy dinh cia HUGACO thi tuy theo mirc d§ vi pham ma bj xir Iy ky luat, xur phat vi pham
hanh chinh hoac truy ctru trach nhi€m hinh sy theo quy dinh ctia phap luat hién hanh. Truong
hop gdy thiét hai dén lgi ich cua HUGACO C6 dong hodc ngudi khac thi bdi thudng theo
quy dinh ctia phap luét.

CHUONG VIII PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 20. Hi¢u lwc va sira dbi, bd sung Quy ché
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1. Nhimg vén dé chua dwoc quy dinh tai Quy ché nay thi thuc hién theo quy dinh cua
Diéu 18 HUGACO va phap ludt c6 lién quan.

2. Viée sira ddi, bd sung, thay thé cac quy dinh cta Quy ché nay do Pai hoi dong cd
dong quyét dinh,

Piéu 21. Piéu khoan thi hanh

1. Quy ché ndi bo vé quén tri HUGACO gom ¢6 8 chuong, 21 dleu va c6 hiéu lyc thi
hanh k¢ tr ngay 28 thang 04 nim 2021 thay lhe cho Quy ché ni b vé quan tri HUGACO
ban hanh theo Nghi quyét ciia Dai hoi dong cb dong ngay 30 théang 03 nim 2018.

2. CH déng, Hai dong quan tri, Ban kiém soat, Téng Giam dbc, Nguoi diéu hanh khac

ctia HUGACO va can b, céng nhan vién ciia HUGACO c6 trach nhiém thi hanh Quy ché
nay./.
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